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Die Gesellschaft fur Jugendeinrichtungen e.V. mit Sitz in Kiel ist ein gemeinnltzig tatiger Verein, der
sechs Jugendgastehduser und einen Zeltplatz an Nord- und Ostsee betreibt. Unter der Marke Freizeit
und Bildung am Meer verfolgt der Verein auf ganz besondere Weise seinen Bildungsauftrag — mit indi-
viduell abgestimmten Programmen lernen Jugendliche und alle anderen Interessierten die Natur, Kul-
tur und Geschichte Schleswig-Holsteins kennen. Die Jugendgastehauser stehen dabei flir Schulklas-
sen, Jugendfreizeiten und Familien sowie auch flir Lehrgange und Seminare zur Verfligung.

Fir unsere Geschaftsstelle in Kiel suchen wir zur Verstarkung unseres Teams zum 01.06.2026 eine/n

Blirofachkraft / Reservierungsmitarbeitenden (m/w/d)

Das sind lhre Aufgaben:

e Beratung und Buchung von schriftlichen und telefonischen Ubernachtungsanfragen sowie
Freizeit- und Bildungsangeboten

e Rechnungsstellung und Uberwachung der Zahlungseingange

e Korrespondenz mit Gasten, Reiseveranstaltern und Leistungstragern

o Pflege und Optimierung des Buchungssystems und des Kundenstamms

e Kundenakquise und Marketing

e Mitarbeit bei der Websitepflege und beim Social-Media-Auftritt

Das sollten Sie mitbringen:

o Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung bevorzugt im Hotel- und Gastgewerbe

e Gute Kenntnisse der gangigen PC-Anwendungen, idealerweise von Reservierungssystemen
e Ausgepragte Service-Mentalitat, Kundenfreundlichkeit und sehr gute Deutschkenntnisse

o Belastbarkeit, Flexibilitat, Teamfahigkeit, selbststandiges und eigenverantwortliches Arbeiten

e Ein einwandfreies erweitertes Fihrungszeugnis

Das bieten wir lhnen:

e Einen unbefristeten Arbeitsvertrag in Teilzeit (20 - 25 Wochenstunden)

e 30 Tage Urlaub im Jahr (5-Tage-Woche)

e Verglnstigte Konditionen fir private Aufenthalte in unseren Jugendgastehausern
e Fort- und Weiterbildungen

e Mitgestaltung des Arbeitsprozesses und Raum, um eigene Ideen einzubringen

Haben Sie dartiber hinaus Spaf an der Rolle als Gastgeber und Freude am Umgang mit jungen Men-
schen und erwachsenen Gasten, dann freuen wir uns auf lhre ausfiihrliche Bewerbung mit Gehaltsvor-
stellung und friihestmoglichem Eintrittstermin.

Kontakt: Kim Gunnar Hegemeister (Telefon: 0431 / 8 24 60; E-Mail: k.hegemeister@freizeit-am-meer.de).
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